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 لائحة صلاحيات المشرف المالي  

 مهام المشرف المالي 

نجاز  العلاقةذات  الاإداراتمتابعة تنظيم .  1 جراءاته، بما يكفل اإ طار   المعاملاتبه، والعمل على تحديث أ ساليب العمل واإ المالية بسهولة، في اإ

 . واللوائح ال نظمةما تقضي به 

 . المناس بة عند اكتشاف أ ي مخالفة، أ و تصرف يعرض أ موال الجمعية للخطر  الاإجراءاتاتخاذ .  2

 .بعد اعتماد المدير التنفيذي، متى كان هناك حاجة لذلك وال قسام  والاإدارات ال فراد لموافقة على مناقلة العهد بين . ا3 

المالية وكذلك س ندات الصرف سواء من صندوق الجمعية او ش يكات تصرف من البنك الذي   السجلاتالتوقيع مع المختصين على كافة .  4

 تتعامل معه  

لى جهة  .5 حالته اإ ن وجدت  –  ال خطاءللرد على الملحوظات وتصحيح  الاختصاصتلقي تقرير مراقب الحسابات ربع الس نوي واإ ورفع   –اإ

لى مجلس  ال مر  .بالنس بة للمخالفات الظاهرة الاإدارةاإ

بالحصول على أ فضل العروض، من ناحية الجودة والسعر وسرعة التوريد والصيانة عن   وال جهزة متابعة تأ مين احتياجات الجمعية، من المواد . 6 

دارة المشتريات  . طريق اإ

 .لتأ جير أ وقاف الجمعية وتجديد عقودها أ و فسخها بعد توصية المدير التنفيذي الاإدارةرفع توصياته لمجلس  7 .

 .    اعتماد صرف السلف المس تديمة أ و المؤقتة مع تحديد البنود التي تصرف عليها.  8

 . واس تلامها عن جميع العمليات  الاإيصالاتعلى موارد الجمعية ومصروفاتها واس تخراج  الاإشراف  9 .

ي الاإشراف 10 .  . داع أ موال الجمعية في الحسابات البنكية المخصصة لهاعلى اإ

 . الخاصة بها  السجلاتوالمصروفات تباعا في  الاإيراداتعلى قيد جميع  الاإشراف 11 .

في حالة العجز وتوقيع الغرامات في حالة   الاإدارةتكليف من يقوم بجرد السلف وصناديق الجمعية في مواعيد غير معينه ورفع تقرير لمجلس . 12

 لل نظمةأ و التفريط وفقا  الاإهمال

عداد تقرير س نوي عن الشؤون المالية ورفعه لمجلس  13 .  . الاإدارة اإ

عداد الموازنة التقدير  14 .  .ية الس نوية للجمعيةالمشاركة في اإ

 المراجع 

دارة الجمعية في الاجتماع )   م . 2022/ 3/8(  هذه الس ياسة في    1( في دورته )  7اعتمد مجلس اإ
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